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Rozdziat | Zasady ogdlne

§1

Rada Pedagogiczna Szkoty Podstawowej im. Karola Miarki w Zaborzu, zwanej dalej ,Szkota”,
jest kolegialnym organem realizujacym, we wspéfpracy z pozostatymi organami Szkoty,
statutowe zadania dotyczace ksztatcenia, wychowania oraz opieki.

§2

Rada Pedagogiczna Szkoty, zwana dalej Rada Pedagogiczna, ma prawo podejmowania
uchwat, wyrazania opinii oraz wnioskowania w sprawach dotyczacych statutowej
dziatalno$ci Szkoty i tworzenia aktéw prawnych.

§3

1. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej, zwanym dalej Przewodniczacym, jest Dyrektor
Szkoty.

2. W wyjatkowych sytuacjach i w czasie nieobecnoS$ci Przewodniczacego zebraniom Rady
Pedagogicznej przewodniczy nauczyciela wskazany przez Dyrektora. Prowadzenie obrad nie
jest jednoznaczne z kompetencjami przewodniczacego Rady Pedagogicznej.

§4

Cztonkami Rady Pedagogicznej sa wszyscy pracownicy pedagogiczni Szkoty, zatrudnieni w
pefnym oraz niepetnym wymiarze czasu pracy.

§5

W zebraniach Rady Pedagogicznej lub w okre$§lonej cze$ci zebrania, moga braé udziat, z
gtosem doradczym, osoby zaproszone przez jej Przewodniczacego, za zgoda lub na wniosek
Rady Pedagogiczne;j.

§6

W zebraniach Rady Pedagogicznej maja prawo braé udziat przedstawiciele organu nadzoru
pedagogicznego, po uprzednim powiadomieniu Dyrektora Szkoty.



Rozdziaft II

Kompetencje Rady

§7

1. Rada Pedagogiczna posiada kompetencje stanowigce oraz opiniujace.

2. Rada Pedagogiczna, w ramach kompetencji, o ktérych mowa w § 7, ust.1, podejmuje
uchwaty.

§8

Do kompetencji stanowiacych Rady Pedagogicznej nalezy w szczegdlnoSci:

1) zatwierdzanie planéw pracy szkoty,

2) podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniéw,

3) podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentéw pedagogicznych w szkole, po
zaopiniowaniu ich projektéw przez Rade¢ Rodzicéw,

4) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty;

5) ustalanie sposobu wykorzystania wynikdw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkofa przez organ sprawujacy nadzér pedagogiczny, w celu
doskonalenia pracy szkoty.

§9

Do kompetencji opiniujacych Rady Pedagogicznej nalezy w szczegdlnoSci wyrazanie opinii
dotyczacych:

1) organizacji pracy szkoty, w tym zwtaszcza tygodniowego rozktadu zajeé lekcyjnych i
pozalekcyjnych,

2) projektu planu finansowego szkoty,

3) wnioskéw dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczeh, nagrdd i innych wyrdzZnien,

4) propozycji dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zajeé w
ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zajeé dydaktycznych,
wychowawczych i opiekuficzych,

5) kandydata na stanowisko dyrektora szkoty,

6) kandydata na stanowisko wicedyrektora szkoty.

§10
Opinie Rady Pedagogicznej nie musza by¢ wiazace dla Dyrektora Szkoty.

§11

Rada Pedagogiczna mozZe wystgpiC do Organu Prowadzacego z umotywowanym wnioskiem
o odwoTanie ze stanowiska Dyrektora Szkoty.

§12

Rada Pedagogiczna moze wystapi¢ do Dyrektora Szkoty z umotywowanym wnioskiem o
odwotanie nauczyciela Szkoty ze stanowiska kierowniczego.

§13

W przypadkach wymienionych w & 11 i § 12 umotywowany wniosek musi stanowiC
prawomocng uchwate Rady Pedagogiczne;.

§14

W przypadkach wymienionych w § 11 i § 12 organ uprawniony do odwotania obowiazany
jest do przeprowadzenia posteépowania wyjaSniajacego i powiadomienia o jego wyniku Rady
Pedagogicznej w ciagu 14 dni od otrzymania wniosku w formie uchwaty Rady Pedagogicznej.



§15

1. Rada Pedagogiczna wybiera spo$rdd swoich cztfonkéw przedstawicieli do Komisji
Konkursowej powotanej przez Organ Prowadzacy do wyfonienia kandydata na stanowisko
Dyrektora Szkofty.

2. Wybor przedstawicieli Rady Pedagogicznej, o ktérych mowa w § 15, ust. 1, odbywa sie w
gtosowaniu tajnym.



Rozdziat Il
Zadania Przewodniczacego i czfonkéw Rady

§ 16

1. Przewodniczacy prowadzi i przygotowuje zebranie Rady Pedagogicznej.

2. W razie potrzeby, przed zebraniem Rady Pedagogicznej, jej cztonkowie otrzymuja
niezbedne materiaty zwiazane z porzadkiem zebrania.

3. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej zawiadamia wszystkich jej cztonkéw o terminie i
porzadku zebrania zgodnie z § 26 i § 27 niniejszego Regulaminu.

§17

Przewodniczacy Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:

1) realizacji uchwat Rady Pedagogicznej;

2) analizowania stopnia realizacji uchwat Rady Pedagogicznej;

3) tworzenia atmosfery Zyczliwo$ci i zgodnego wspdtdziatania wszystkich cztonkéw Rady
Pedagogicznej w podnoszeniu poziomu dydaktyczno-wychowawczo-opiekuficzego Szkoty;

4) dbania o autorytet Rady Pedagogicznej, ochrony praw i godno$ci jej cztfonkdw;

5) przedstawiania Radzie Pedagogicznej wnioskéw ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego oraz informacji o pracy Szkoty na plenarnych zebraniach podsumowujacych
pracé w poszczegdlnych okresach danego roku szkolnego (nie rzadziej nizZ dwa razy w roku
szkolnym);

6) zapoznawania czfonkéw Rady Pedagogicznej z obowiazujacymi aktualnie przepisami
prawa oSwiatowego oraz omawiania trybu i form ich realizacji.

§18

1. Przewodniczacy wstrzymuje wykonanie uchwaty Rady Pedagogicznej niezgodnej z
przepisami prawa.

2. O wstrzymaniu wykonania uchwaty, o ktérej mowa w §18, ust. 1, Przewodniczacy
niezwfocznie zawiadamia organ prowadzacy szkote oraz organ sprawujacy nhadzér
pedagogiczny.

3. Organ nadzoru pedagogicznego w porozumieniu z organem prowadzacym uchyla
uchwate w razie stwierdzenia jej niezgodno$ci z przepisami prawa.

4. Rozstrzygniecie organu nadzoru pedagogicznego w sprawie uchylenia uchwaty jest
ostateczne.

§19

Cztonek Rady Pedagogicznej zobowiazany jest do:

1) godnego zachowania w trakcie zebrah Rady Pedagogicznej, umoZliwiajacego sprawng
realizacje przyjetego porzadku zebrania;

2) wspdttworzenia atmosfery 2zZyczliwo$ci, koleZzefstwa i zgodnego wspdtdziatania
wszystkich cztonkéw Rady Pedagogicznej;

3) przestrzegania postanowieN prawa oSwiatowego, wewnetrznych uregulowah prawnych
Szkoty oraz Zarzadzef Dyrektora Szkoty;

4) czynnego uczestnictwa we wszystkich zebraniach i pracach Rady Pedagogicznej oraz jej
komisji i zespotéw, do ktérych zostat powotany;



5) realizowania prawomocnych uchwat Rady Pedagogicznej takze wtedy, kiedy zgtosit do
nich swoje zastrzezZenia;

6) sktadania przed Rada Pedagogiczna sprawozdal z realizacji przydzielonych zadan;

7) nieujawniania spraw omawianych na zebraniach Rady Pedagogicznej, ktére objete sa
tajemnica pafistwowa lub stuzbowa;

8) nieujawniania spraw omawianych w trakcie zebrah Rady Pedagogicznej, ktére moga
naruszy¢ dobra osobiste, godno$§¢ oraz dobre imie pracownikdw Szkoty, a takZe ucznidw i
ich Rodzicéw;

9) prezentowania postawy sfuzacej kreowaniu pozytywnego wizerunku Szkoty w
Srodowisku.

§20

Do podstawowych zadan Rady Pedagogicznej nalezy:

1) ksztaftowanie wta$ciwych postaw etycznych, zawodowych i obywatelskich swoich
cztonkdw;

2) planowanie oraz organizowanie pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekuhczej;

3) uchwalanie i zatwierdzanie wewnatrzszkolnych aktéw normatywnych zgodnych z
przepisami prawnymi;

4) Srédroczne, roczne i kohcowe analizowanie oraz ocenianie stanu nauczania, wychowania i
opieki, a takze materialnych warunkéw pracy Szkoty;

5) organizowanie Wewnatrzszkolnego Doskonalenia Nauczycieli i upowszechnianie
nowatorstwa pedagogicznego;

6) wspdtpracowanie z Rodzicami oraz prawnymi opiekunami uczniow;

7) pomoc w adaptacji zawodowej mtodego nauczyciela - nowego cztonka Rady
Pedagogiczne;.

§21

Rada Pedagogiczna uchwala Statut Szkoty oraz jego zmiany. Przygotowanie projektu Statutu
lub zmian zleca sie zespotowi powotanemu przez Przewodniczacego spo$réd cztonkéw
Rady Pedagogiczne;j.

§22

Rada Pedagogiczna w realizacji swych zadan wspdfpracuje z innymi organami Szkoty, nie
naruszajac ich kompetencji stanowiacych.



Rozdziat IV

Organizacja pracy Rady

§23

1. Rada Pedagogiczna wykonuje swoje zadania i odbywa zebrania zgodnie z Kalendarzem
roku szkolnego szko fy.

2. Kalendarz roku szkolnego szkofy moze byé korygowany w trakcie roku szkolnego, w
zalezno$ci od potrzeb zwiazanych z zapewnieniem prawid fowego funkcjonowania Szkoty.

§24

1. Rada Pedagogiczna obraduje na zebraniach plenarnych i innych planowych albo
nadzwyczajnych lub w powotanych komisjach i zespotach statych badZ doraZnych.

2. Funkcje przewodniczacego komisji lub zespotu Rada Pedagogiczna powierza jednemu ze
swych cztonkéw.

§ 25

Zebranie Rady Pedagogicznej organizuje si€ w czasie wolnym od zaje¢ lekcyjnych.

§ 26

1. O zebraniu Rady Pedagogicznej Przewodniczacy powiadamia wszystkich jej cztonkéw
przynajmniej 7 dni przed zaplanowanym jego terminem.

2. O zebraniu nadzwyczajnym Przewodniczacy Rady Pedagogicznej powiadamia wszystkich
jej cztonkéw przynajmniej 3 dni przed zaplanowanym jego terminem.

3. Zebranie nadzwyczajne Rady Pedagogicznej dotyczy wytacznie tematu, z powodu ktérego
zebranie zostato zwotane.

4. O terminie i porzadku dziennym zebrania Rady Pedagogicznej informuje Dyrektor Szkoty
w Ksiedze zarzgdzen Dyrektora oraz poprzez dziennik elektroniczny.

§ 27

Ramowy porzadek plenarnych i innych planowych zebrah Rady Pedagogicznej jest
nastepujacy:

1) Ustalenie liczby cztonkéw Rady Pedagogicznej obecnych na zebraniu i odnotowanie w
protokole nazwisk nieobecnych oséb.

2) Ustalenie, czy w sali znajduje sie wymagane dla prawomocno$ci uchwat quorum.

3) Odczytanie porzadku zebrania.

4) Wnioski w sprawie wprowadzenia ewentualnych zmian do porzadku zebrania.

5) Zatwierdzenie porzadku zebrania.

6) Whnioski w sprawie wprowadzenia ewentualnych poprawek do protokotu (protokotéw), o
ktorych mowa w §34, pkt. 1i 2 niniejszego Regulaminu.

7) Zatwierdzenie protokotfu wcze$niejszego zebrania lub wcze$niejszych zebrai Rady
Pedagogicznej zgodnie z terminami okreSlonymi niniejszym Regulaminem.

8) Wybdr komisji lub zespotédw pomocniczych (np.: Komisji Uchwat i Wnioskéw, Komisji
Skrutacyjnej) — w miare potrzeb.

9) Realizacja porzadku zebrania.

10) Dyskusja i wnioski.

11) Podsumowanie zebrania.



§28

Zebrania plenarne Rady Pedagogicznej organizowane s3a:

1) przed rozpoczeciem kazdego nowego roku szkolnego;

2) pod koniec kazdego pdtrocza w zwiazku z zatwierdzeniem wynikéw klasyfikowania i
promowania uczniow;

3) po zakohczeniu rocznych zaje¢ szkolnych;

4) w miare biezacych potrzeb.

§29

Zebrania Rady Pedagogicznej moga by¢ organizowane:

1) z inicjatywy Przewodniczacego;

2) z inicjatywy Organu Prowadzacego;

3) z inicjatywy Organu Nadzoru Pedagogicznego;

4) z inicjatywy co najmniej 1/3 cztonkéw Rady Pedagogicznej.

§30

1. Uchwaty Rady Pedagogicznej podjete na zebraniach plenarnych i innych planowych sa
prawomocne, jeZeli zostaty podjete zwykta wiekszo$cia gtoséw przy udziale co najmniej %
cztonkéw Rady Pedagogicznej.

2. Uchwaty Rady Pedagogicznej podjete na zebraniach nadzwyczajnych sa prawomocne,
jezeli zostaty podjete zwykta wiekszo$cia gtoséw cztonkéw Rady Pedagogicznej obecnych
na zebraniu.

§31

1. Uchwaty w trakcie posiedzei Rady Pedagogicznej sa podejmowane w gfosowaniu
jawnym z zastrzeZeniem § 32 pkt. 1.

2. Gtosowania jawne przeprowadza Przewodniczacy.

3. Gtosowania jawne odbywaja sie przez podniesienie reki.

4. W przypadku réwnej ilo$ci gtoséw Przewodniczacy zarzadza powtdrne gtosowanie.

§32

1. Uchwaty w sprawach personalnych pracownikéw Szkoty sa podejmowane w gtosowaniu
tajnym.

2. Cztonkéw Komisji Skrutacyjnej wybiera sie¢ spo$réd cztonkéw Rady Pedagogicznej
obecnych na zebraniu.

3. Komisja Skrutacyjna liczy trzy osoby. Wybieraja one spoSrdd siebie Przewodniczacego
Komisji Skrutacyjnej.

4. Gtosowania tajne przeprowadza Przewodniczacy Komisji Skrutacyjne;.

5. Gtosowanie tajne odbywa si€ przy uZyciu ostemplowanych pieczecia Szkoty kartek.

6. W przypadku réwnej iloSci gtoséw Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej zarzadza
powtdrne gtosowanie.

7. Komisja Skrutacyjna z przeprowadzonej pracy sporzadza protokdt, ktdéry podpisuja
wszyscy jej cztonkowie.

8. Wyniki tajnego gtosowania ogfasza Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej, a protokolant
zamieszcza je w treSci protokotu zebrania Rady Pedagogicznej.



9. Wszystkie akta zwiazane z czynnoS$ciami Komisji Skrutacyjnej, jak oddane gtosy
odpowiednio uporzadkowane i protokdt, Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej przekazuje po
zebraniu do sekretariatu szkoty.



Rozdziat V

Dokumentacja prac Rady

§33

1. Wszystkie zebrania Rady Pedagogicznej sa protokotowane przez protokolantéw
wyznaczonych przez Przewodniczacego.

2. Zapis protokotu winien uwzgledniaé przebieg zebrania Rady Pedagogicznej zgodny ze
stanem faktycznym. Za zgodno$é zapisdw protokofu z faktycznym przebiegiem Rady
Pedagogicznej odpowiada protokolant.

3. Protokoty zebrai Rady Pedagogicznej tworza Ksiege protokoféw, ktéra jest
podstawowym dokumentem dziatalno$ci Rady Pedagogicznej.

4. Protokoty stanowia syntetyczny zapis przebiegu Rady Pedagogicznej. Dostownie zostaja
zapisane treSci: wnioskdw, uchwat, prezentowanych podczas zebrania sprawozdaf i
raportdw oraz wypowiedzi, ktérych autorzy zastrzegli sobie ich dostfowny zapis w protokole.

5. Protokdt sporzadzany jest komputerowo w wersji elektronicznej, a nastepnie drukowany i
umieszczany w Ksiedze protoko féw.

6. Strony poszczegdlnych protokotéw sa numerowane, a na kohcu kazdego, przed
nazwiskiem protokolanta, znajduje sie zapis: "Protokdt zawiera .... stron ponumerowanych."
7. Kazdy protokét ma nadany numer wtaSciwy. Sktada sie on z oznaczenia cyfra arabska
kolejnego numeru protokofu, tfamanego przez oznaczenie lat danego roku szkolnego
(np.1/2017/2018).

8. Wszelkie materiaty majace znaleZé sie w tre§ci protokotu przekazywane sa
protokolantowi przez cztonkéw Rady w formie elektronicznej w terminie do dwdch dni od
dnia zebrania Rady.

9. Procedura sporzadzania protokotu elektronicznego przebiega nastepujaco ( zatacznik A):

10. Wydrukowane protokoty z zebran Rady sa przechowywane w koszulkach w segregatorze
pod opieka Dyrektora szkoty do kofca roku szkolnego, a nastepnie tworzy sie z nich Ksiege
protoko féw.

11. Oprawione protokoty z jednego roku szkolnego tworza Ksiege protoko féw.

§34

1. Cztonkowie Rady Pedagogicznej Szkoty zobowiazani sa w terminie do 14 dni od daty
sporzadzenia protokofu do zapoznania sie z jego treScia i pisemnego zgtoszenia
ewentualnych poprawek Przewodniczacemu.

2. O wprowadzeniu poprawek decyduje Rada Pedagogiczna na najblizszym posiedzeniu — w
zgodnoSci z zapisem §33, pkt. 9, podp. 6 niniejszego Regulaminu.

3. Cztonkowie Rady Pedagogicznej Szkoty nieobecni na posiedzeniu maja obowiazek
zapozna¢ sig z protokotem i potwierdzi¢ to podpisem.

§35

Uchwata Rady Pedagogicznej powinna zawieraé w szczegdlnoSci:
1) numer;

2) date podjecia;

3) okreSlong sprawe, jakiej dotyczy;

4) podstawe prawnag;

5) tre§6 uchwaty;

6) okreSlony termin wejScia w Zycie;



7) ewentualne zataczniki.

§ 36

1. Za pierwsze zebranie Rady Pedagogicznej w nowym roku szkolnym uznaje si¢ pierwsze
zebranie zwofane przez Przewodniczacego po przerwie wakacyjne;j.

2. Uchwaty podejmowane podczas zebrah otrzymuja kolejne wta$ciwe numery. Numer
uchwaty skfada sie z kolejnej cyfry arabskiej famanej przez oznaczenie danego roku
szkolnego (np.1/2017/2018).

§37
1. Za zabezpieczenie trwato$ci protokotéw i uchwat Rady Pedagogicznej, bezpieczenstwa
ich tre$ci oraz bezpieczefistwa ich przechowywania odpowiada Dyrektor Szkoty.

2. Ksiega protoko féw znajduje sie u Dyrektora Szkoty.

3. Ksiege protokoféw mozna udostepniaé wytacznie na terenie szkoty cztonkom Rady
Pedagogicznej, przedstawicielom organu prowadzacego oraz organu nadzoru
pedagogicznego.

4. Ksiegi protoko 16w nie wolno udostepniaé osobom nieupowaznionym.



Rozdziat VI

Postanowienia koficowe

§39

1. Obecno$¢ na zebraniach Rady Pedagogicznej jest obowiazkowa.

2. Cztonkowie Rady Pedagogicznej maja obowiazek usprawiedliwiania Przewodniczacemu
nieobecnoS$ci na zebraniu rady najpdZniej w dniu jej obradowania, do czasu jej rozpocz€cia.

3. W odniesieniu do cztonka Rady Pedagogicznej przebywajacego na zwolnieniu lekarskim
lub wykonujacego czynnoS$ci zwigzane z zakresem obowidzkow w terminie zebrania Rady
Pedagogicznej nie ma zastosowania zapis § 39, ust.2 niniejszego Regulaminu.

4. Nieusprawiedliwiona nieobecno$§é cztonka Rady Pedagogicznej jest traktowana jako
naruszenie obowiazkoéw pracowniczych. Za nieusprawiedliwione nieobecno$ci na zebraniach
Rady Pedagogicznej nauczycielowi moZe zostaC udzielona kara regulaminowa.

5. W wyjatkowych sytuacjach, z przyczyn uzasadnionych, Dyrektor Szkoty moze zwolnié
cztonka Rady Pedagogicznej z udziatu w jej zebraniu.

8§40

Zmiany w niniejszym Regulaminie moga by¢ dokonywane w trybie przewidzianym dla
podejmowania uchwat Rady Pedagogicznej Szkoty.

§41

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem uchwalenia. Traci moc dotychczasowy regulamin Rady
Pedagogiczne;.

§42

W sprawach nieunormowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie szczegdétowe
przepisy prawne.

§43

Niniejszy Regulamin zostat zatwierdzony Uchwafa nr ---../2017/2018 Rady Pedagogicznej

Szkoty Podstawowej im. Karola Miarki w Zaborzu w dniu 07.11.2017 r.



ZALACZNIK A
INSTRUKCJA ELEKTRONICZNEGO PROTOKOLOWANIA ZEBRAN RADY PEDAGOGICZNE)

1. Prace Rady Pedagogicznej - zwtaszcza przebieg posiedzef, dokumentuje jeden z
cztonkéw Rady, zwany protokolantem.

2. W terminie do 7 dni od daty posiedzenia Rady Pedagogicznej sporzadza sie protokéft,
spisujac go w wersji elektronicznej — ustawienie stron: margines gorny, dolny i lewy po 2,5
cm, prawy: 1,5 cm.

3. Protokdt sporzadza sie zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) Tytut, nazwe np. Protokdt zebrania Rady Pedagogicznej -
Klasyfikacyjnej/Szkoleniowej/Organizacyjnej/Nadzwyczajnej Szkoty Podstawowej im. Karola
Miarki w Zaborzu z dnig ==========x---- - zapis tej czeSci czcionkg rozmiar 14 Times New Roman,
interlinia 1,5 wiersza, wySrodkowany, pogrubiony.

b) Informacje o ilo$ci obecnych cztonkéw i wymaganym kworum, np. Stwierdzenie
prawomocno$ci obrad: W posiedzeniu brato udziat ---czfonkéw Rady Pedagogicznej wg
listy obecno$ci. Przebieg obrad protokotowata pani ===-=--- — zapis tej czeSci czcionkg
rozmiar 12 Times New Roman, interlinia 1,5 wiersza.

c) Porzadek obrad np. 1. Powitanie 2. Zatwierdzenie protokotu z poprzedniej Rady
PedagOgICZHEJ, 3. ............................................. .- Zapls teJ CZQSCI CZCIOnka rOZm|ar 12
Times New Roman, interlinia 1,5 wiersza.

d) TreSC obrad np. Dyrektor «r=erreeerreerreseeeeee. /Przewodniczacy Rady Pedagogicznej
stwierdzit brak zastrzezef wniesionych na pi§mie do poprzedniego protokotu, w zwiazku z
czym Rada Pedagogiczna jednomy$inie zatwierdzita protokdt z poprzedniego posiedzenia —
zapis tej czeSci czcionka rozmiar 12 Times New Roman, interlinia 1,5 wiersza.

e) Przebieg obrad Osoba prowadzaca obrady, czy przyjeto porzadek obrad, odnotowaé na
czyj wniosek i o jaki punkt rozszerzono lub zmniejszono porzadek obrad, poda¢ wyniki
gtosowania nad uchwata (ile za, przeciw, wstrzymato sie, liczba gtoséw).

f) Zapis tre$ci obrad, przyjetych rozstrzygnieé, wnioskéw, uchwat i ocen kolejno wg punktéw
porzadku obrad, np. Ad.1, Ad.2, Ad.3.

g) Odnotowanie przebiegu zebrania po wyczerpaniu porzadku obrad tzw. wolne wnioski.
h) Zapis koficowy np. -*-na tym przewodniczacy obrad zakofczyt zebranie.

i) Przebieg obrad zapisuje sie cyframi arabskimi (w odniesieniu do porzadku
zaproponowanego przez przewodniczacego), a szczegdty — podpunktami literami alfabetu,
np. ,a”".

j) W zapisie treSci mozna zastosowaé protokofowanie uproszczone, tj. nie notuje sie
szczegdtowego przebiegu dyskusji, a jedynie ustalenia z niej wynikajace.



k) Na Zyczenie uczestnika obrad jego gtos w dyskusji bedzie zaprotokotowany.
4. Stosuje sie okreSlone pojecia prawne, przez ktore rozumie sie:

a) Uchwata — akt woli Rady Pedagogicznej wynikajacy z nadanych jej do tego uprawnief
kompetencyjnych w celu wykonania w niej zawartych postanowien.

b) Decyzja, rozstrzygni€cie, postanowienie — orzeczenie, ktére rozstrzyga sprawe, co do jej
istoty w cato$ci lub cze$ci, albo w inny sposéb korczy sprawe.

c) OSwiadczenie — wypowiedZ, ktora jest wyrazem pogladow oraz stanowiska w konkretnej
sprawie czy problemie, prezentujacy nie ma uprawnieh decyzyjnych.

d) Zarzadzenie — decyzja, ktdra rozstrzyga sprawe, co do trybu post€powania i zachowania
sie w danej sprawie.

e) Opinia — ocena kogo$ lub czego$ w zakresie okreSlonym we wniosku lub sprawie.

f) Za zgoda — podejmujacy decyzje musi mieC zgode organu lub tez osoby wskazanej w
przepisie.

g) Na wniosek — gwarantuje prawo inicjatywy tylko organowi (osobie) wskazanej w przepisie.

h) Wniosek formalny/proceduralny — wniosek dotyczacy porzadku posiedzenia Rady, zmiany
kolejnoSci lub przesuniecia punktu porzadku dziennego oraz zwiazany jest z formq i
sposobem gtosowania, z udzielaniem gtosu i czasu wystapienia, z ograniczeniem 0sdb
wystepujacych, z zamknigciem dyskusji.

i) Aklamacja — ogdlna, jednomy$ina zgoda w zakresie spraw/wnioskéw formalnych.
5. W protokole stosuje sie zwroty:

a) Po dyskus;ji ustalono, Ze---

b) Po dyskusji, w ktdrej zabrato gtos -+ 0sdb, ustalono ze ---

c) Po dyskusji, w ktdrej gtos zabrali --- ustalono ze---

d) Na podstawie gtosowania jawnego ustalono, Ze *-- wyniki gtosowania:**-, oséb za -+,
przeciw -+, 0s6b --- wstrzymato sie od gtosu.

e) W posiedzeniu wzieli udziat zaproszeni go$cie -+
f) Protokolant ma prawo przerwania dyskusji i ustalenia ostatecznego sformutowania zapisu.

6. Ponadto: - w protokole dopuszcza si€ umieszczanie tabel i wykazéw do celow
statystycznych, - kazda strone protokotu numeruje sie w prawym dolnym rogu — cyframi
arabskimi, format: str.1, str.2, str.3, -*-, - w tzw. nagtédwku na kazdej stronie znajduje sie
zapis: Protokét zebrania Rady Pedagogicznej z dn. - - zapis tej cze$ci czcionka rozmiar 10,
Times New Roman, kursywa, - w tzw. stopce na kaZdej stronie znajduje si€ zapis: czytelny
podpis protokolanta, piecze¢ szkoty - zapis tej cze$ci czcionka rozmiar 10, Times New
Roman, kursywa, - na koficu protokotu zamieszcza sie zapis: Protokdt zawiera - stron.



Protokét zawiera --- zatacznikéw. Protokotowatfa -~ Przewodniczacy Rady Pedagogicznej
-+ - zapis czcionka rozmiar 12, wyttuszczony.

7. Stosuje sie opracowany wzér uchwat: Uchwata Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej
im. Karola Miarki w Zaborzu nr ---/rok szkolny *-- z dnia *--w sprawie ========s===r==2e+ , Podanie
podstawy prawnej, np. na podstawie art. 41 ust --- ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
OSwiatowe ( Dz. U. z ***. nr *=-.,, poz...) — zapis tej cz€Sci czcionkg rozmiar 14 Times New
Roman, wytfuszczenie, interlinia 1,5. Rada Pedagogiczna uchwala, co nastepuje: § 1
..................... . § D ererrerseraraaaaaaas § 3 rrrerreeereanaieaaa Wykonanie uchwa’ry
powierza sie Dyrektorowi Szkoty. Uchwata wchodzi w Zycie z dn. ---./podjecia.
Przewodniczacy Rady Pedagogicznej
................................................................................. (pOdeS | pieczeé)
Uchwata zostata przyjeta iloScia gtoséw ---, za ---, przeciw ---, wstrzymato sie ---
Cztonkéw Rady Pedagogicznej ogétem ---, obecnych - - zapis tej cz€$ci czcionka rozmiar
12 Times New Roman, interlinia 1,5.

8. Protokdt posiedzenia Rady Pedagogicznej wraz z lista obecno$ci jej cztfonkdw podpisuje
przewodniczacy obrad i protokolant. Liste obecno$ci zatacza sie do protokotu.

9. Podstawowym dokumentem dziatalno$ci Rady Pedagogicznej staje sie ksiazka
protokoféw, ktdra tworzy sie po zakofczeniu roku szkolnego wg okre$lonych zasad: a) Cz. A
— strona tytutowa opieczetowana —zaf. nr 1, b) Cz. B — rejestr protokotéw - zat. nr 2, c¢) Cz.
C — spis uchwat za dany rok szkolny — zat. nr 3, d) Cz. D — protokoty wraz z listami
obecno$ci, ewentualnie protokoty rozbiezno$ci, e) Cz. E — zataczniki.

10. Opieczetowana i podpisana przez Dyrektora szkoty ksiege zaopatruje sie klauzula: Ksiega
zawiera -+ stron i obejmuje okres od dnia -** do dnia ***, co przekazuje sie do zszycia w
sposdb trwaty na koniec kazdego roku szkolnego.

11.Ksiega podlega archiwizacji zgodnie z odrebnymi przepisami.



